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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARANGOLA
CEP 36300-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO IV

DESCRICAO DOS CARGOS, COM SUAS ATRIBUICOES E
REQUISITOS ESPECIFICOS PARA SUA SELECAQ

CLASSE Téenico de Nivel Superior
CARGO: Engenheiro

PADRAO: U

ATRIBUICOES

SINTESE DOS DEVERES: Execugdo, supervisdo, plangjamento e coordenagio no campo da
engenharia civil, especialmente, no da engenharia sanitaria.

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: Elaborar projetos e especificagBes,
supervisionar, planejar e coordenar a execugdo de obras de sancamcnto basica, construgdo, reformas
ou ampliagdes de prédics necessarios as atividades do servico. Desenvolver estudos para
racionalizagfio de processos de contratagio. Prostar assisténcia técnico gerencial aos servigos de
agua ¢ esgoto. Estabelecer normas para a manutengio preventiva de veiculos, méaquinas e
equipamentos. Emitir laudos e pareceres. Fornecer dados estatisticos de sua especialidade. Elaborar
orgamentos e estudos sobre viabilidade econémica e técuica. Realizar trabalhos de editoragdo
eletrénica de textos e digitagio dos dados em nucrocomputador. Dirigir, sempre que neccessaria,

carro c/ou meto, da frota da Autarquia, para o desempenho de suas atribuigdes. Execular tarefas

correlatas.

REQUISITOS ESPECIFICOS: Escolaridade - Curso Supcrior de Engenharia.
Conhecimentos especificos inerentes ao cargo. (Curso minimo de 5 anos reconhecido pelo MEC)

JORNADA DE TRABALHO: 08 horas diirias - 40 horas semanais.
FORMA DE SELECAO: Concurso Piiblico.

Mod. 70.100 - 400 bls, com 50 fls. em 03/98 5.5.1. Telelex - 741-1354 o 741-1828



PREFEITURA MUNICIPAL DE CARANGOLA
CEP 36800-000 - ESTADD DE MINAS GERAIS

CLASSE Técnico de Nivel Superior

CARGO: Bioquimico

PADRAO: U

ATRIBUICOES

SINTESE DOS DEVERES: Coordenagdo, supervisdo, revisdo, orientagio e execugio dos
servigos especializados de laboratério, captagio, tratamento e purificagdo de agua.
ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: Fazer anilises e exames d égua, fazer as
operagdes para determinar a qualidade da agua distribuida, preparar as varias solucgdes, reagentes ¢
padrdes utilizados nos exames, fazer os registros dos resultados dos exames. Orientar o Operador da
ETA, visando sempre a melhoria da qualidade da 3gua e da eficiéncia das instalagbes. Orientar os
auxiliares e apresentar sugestdes para um melhor desenvolvimento das atividades inerentes ao cargo.

Realizar trabalhos de editoragio eletrdnica de textos ¢ digitagio dos dados em microcomputador.

Executar outras tarefas correlatas.

REQUISITOS ESPECIFI1COS: Escolaridade - Curso Superior de Farmacia ou Bioquimica.

(Curso minimo de 04 anos, rcconhecide pelo MEC). O excrcicio do cargo pode determinar a
realizagio de viagens ¢ a permanéncia em qualquer sistema da arez de atuagdo do DAE.

Conhecimentos especificos inerentes ao cargo.

JORNADA DE TRABALHO: 08 horas dirias - 40 horas semanais.
FORMA DE SELECAQ: Concurso Piiblico.

Mod. 70.100 - 100 bls. com 50 fis, em 03/98 G.S.J. Telelax - 741-1354 e 741-1628



PREFEITURA MUNICIPAL DE CARANGOLA
CEP 36800-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

CLASSE Técnico de Nivel Superior

CARGO: Administrador

PADRAQ: U

ATRIBUICOES

SINTESE DOS DEVERES: Supervisio, programagio, coordenagio e execucdo

cspecializadas relacionadas com estudos, pesquisas, analises e projetos sobre Administragio
Financeira, Pessoal, Material e Orgamento.

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: Supervisionar a aplicagio de leis e
regulamentos. Elaborar planos e programas de trabalho. Pesquisar novas técnicas e métodos de
trabalho. Elaborar projetos de normas e regulamentos. Promover a simplificagdo de rotinas de
trabalho, objetivando maior produtividads. Coordenar o comportamento do orgamento em relaciio a
sua execugdo. Analisar o comportamento da Receita ¢ da Despesa. Planejar estudos com vistas a
padronizagéo, especificagdo, compra, reccbimento, guarda, estocagen1, suprimento e alienagio de
material. Emitir laudos ¢ pareceres sobre assuntos de sua competéncia. Fomecer dados estatisticos
de suas atividades. Apresentar relatérios periddicos. Realizar trabalhos de editoragiio cletrdnica de
textos e digitagao dos dados em microcomputador. Executar outras tarefas corrclatas.

REQUISITOS ESPECIFICOS: Escolaridade - Curso Superior de Administragio de

Empresas, Economia ou Ciéncias Contébeis (Curso minimo de 04 anos, reconliecido pelo MEQC).

Conhecimentos especificos inerentes ao cargo.
JORNADA DE TRABALHO: 08 horas diarias - 40 horas semanais.
FORMA DE SELECAO: Concurso Piiblico.

Mod. 70.100 - 100 his, com 50 {is, am 03/98 G.5.J. Teleiax - 741-1354 o 741-1628



PREFEITURA MUNICIPAL DE CARANGOLA
CEF 36800000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

CLASSE T¢cenico de Nivel Médio

CARGO: Assessor Técnico

PADRAO: I1

ATRIBUICOES

SINTESE DOS DEVERES: Tarefas que envolvem um alto grau de complexidade, & a
apresentacdo de solugbes para situagles novas, a necessidadc de contatos com autoridades
intermediarias e técnicos de nivel superior e a realizagio sob supervisio de estudos ¢ pesquisas
voltadas para o aperfeicoamento dos servigos.

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: Coordenar c/ow participar de trabalhos
referentes as atividades de operagdo ¢ manutenciio, projeto e construcic de novas instalagdes e
obras. Estudar ¢ propor medidas destinadas a melhorar o funcionamento dos sistemas do agua e
esgoto, aumentando-lhes a eficiéncia e reduzindo os custos operacionais. Oricntar, supervisiocnar e
rever trabalhos de equipes tccnicas auxiliares. Execugdo de servigos simples de topografia
(nivelamentos, cadastros, etc.). Coordenar ¢ orientar os trabalhos de mstalagde e manutengio de
conjuntos moto-bombas ¢ equipamentos afins. Realizar trabalhos de editoragio eletronica de textos e
digitagdo dos dados em microcomputador. Dirigir, scmpre que necessario, carro e/ou moto, da frota
da Autarquia, para o desempenho de suas atribuigdes. Executar outras tarz:as correlatas.
REQUISITOS ESPECIFICOS: Escolaridade - 2° grau completo. Conhecimentos especificos

merentes ao cargo.
JORNADA DE TRABALHO: 08 horas diarias - 40 horas semanais.
FORMA DE SELECAO: Concurso Priblico.
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Wod, 70.100 « 100 bls, com 50 fis, em 03798 G.5.J. Telefax - 741-1354 o 741-1628



PREFEITURA MUNICIPAL DE CARANGOLA
CEP 38500-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

CLASSE Assessor Administrativo

CARGO: Assessor Administrativo

PADRAO: H

ATRIBUICOES

SINTESE DOS DEVERES: Tarefas que envolvem um alto grau de complexidade,
envolvendo a apresentagdo de solugBes para situagdes novas, a necessidads de contatos com
autoridades intermediarias e técnicas de nivel superior e a realizagdo sob supervisio, de estudos e
pesquisas preliminares que cnvolvem a administragdo geral c/fou especifica.

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: Dar assistdncia ao pessoal téenico na definigdo

de objetivos e no planejamento administrativo e financeiro. Coordenar efou participar de trabalhos
referentes a balancetes financeiros, inventarios e balan¢os do material em estoque ou movimentado.
Estudar e sugerir, de acordo com a vivéncia adquirida no desempenho das atribuigdes medidas
destinadas a simplificar o trabalho e a reduzir o custo das operacdes. Orientar, supervisionar e rever
trabalhos de equipes auxiliares. Orienlar e/ou participar de escrituragio de livros, fichas ou
quaisquer outros processos destinados ao controle das atividades administrativas. Orientar o
funcionamento do cadastro de pessoal, material e patriménio. Realizar trabalhos de editoracio
eletronica de textos e digitagio dos dados em microcomputador. Dirigir, semipre que necessario,
carro efou moto, da frota da Autarquia, para o desempenho de suas atribuigdes. Executar outras

tarefas correlatas.

REQUISITOS ESPECIFICOS: Escolaridade - 2° grau completo. Conhecimentos especificos

Inerentes ao cargo.

JORNADA DE TRABATLHO: 08 horas dirias - 40 horas semanais.
FORMA DE SELECAO: Concurso Piblico.

Mod. 70,100 ~ 100 bls. com 50 {is. om 03/98 B.8.J. Telelex - 741-1354 & 741-1626



PREFEITURA MUNICIPAL DE CARANGOLA
CEP 36800-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

CLASSE Técnico de Nivel Médio

CARGO: Topografo

PADRAO: F

ATRIBUICOES

SINTESE DOS DEVERES: Executar servigos de topografia em goral. Realizar trabalhos de

editoragdo eletrénica de textos ¢ digitagio dos dados em microcomputador.

REQUISITOS ESPECIFICOS: Curso dc topografia ou equivalente. Escolaridade - 2° grau
completo. Conhecimentos especificos inerentes ao cargo.

JORNADA DE TRABALIIQ: 08 horas diarias - 40 horas semanais.

FORMA DE SELECAQ: Concurso Piblico,
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Mod. 70.400 - 100 bls, com 50 fle, em 03/38 G.S.J. Telefax - 741-1354 ¢ 741-1828



PREFEITURA MUNICIPAL DE CARANGOLA
CEP 36800-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

CLASSE T¢enico de Nivel Médio

CARGO: Técnico Quimico

PADRAO: F

ATRIBUICOES

SINTESE DOS DEVERES: Programar, organizar, oricntar ¢ supervisionar, dentro de
padrdes pré-estabelecidos, as atividades referentes a operagdo do sistema de captago e tratamento
de 4gua e esgoto. Prepara reagentes quimicos, fazer anilise fisico-quimicas e bacteriologicas e
confeccionar os relatérios. Realizar traballios de editoragdo eletrénica de textos e digitacdo dos

dados em microcomputador. Dirigir, sempre que necessario, carro e/ou moto, da frota da Autarquia,

para o desempenho de suas atribuicBes. Executar outras tarcfas correlatas.

REQUISITOS ESPECIFICOS: Curso de Técnico em Quimica. Ccnhecimentos especificos

inerentes ao cargo.
JORNADA DE TRABALHO: 08 horas diarias - 40 horas scmanais.
FORMA DE SELECAQ: Concurso Publico.
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Mod. 70.100 - 100 bls, com 50 fls. em 03/38 G.5.J). Tolefax - 741-1354 e 741-1626



PREFEITURA MUNICIPAL DE CARANGOLA
CEF 36800000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

CLASSE Mestre de Obra

CARGO: Mestre de Obra

PADRAOQ: ¥

ATRIBUICOES

SINTESE DOS DEVERES: Tarefas que envolvem um alto grau de complexidade ¢ a
apresentagdo de solugdes para situagdes movas, a necessidade de contatos com técnicos de nivel
superior ¢ a realizagdo, sob supervisdo, de estudos e pesquisas voltados para o aperfeigoamento dos
SETVICOS.

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: Coordenar efou participar de trabalhos
referentes as atividades de operagio e manutengdo e reparos em redes e ramais, projetos e
construgdo e manutengdo de instalagdes ¢ obras. Distribuir tarefas aos funcionarios sob sua
supervisdo. Estudar e propor medidas destinadas a melhorar o funcionamento dos sistemas de agua e
esgoto, aumentando-lhes a cficiéncia e reduzindo os custos operacionais. Supervisionar ¢ rever
trabalhos de equipes técnicas auxiliares, dando-Thes assisténcia e orientagio. Fiscalizar e fazer
observar as normas sobre higiene, seguranga no trabalho, limpeza e ordem dos locais de trabalho,
asstm como a conservagio do material, utensilios & equipamentos utilizados. Coordenar e orientar 0s
trabalhos de instalagio e manutengdo dos conjuntos moto-bombas ¢ cquipamentos afins. Dirigir,
sempre que mecessdrio, carro e/ou moto, da frota da Autarquia, para o desempenho de suas

atribuigdes. Exccutar outras tarefas correlatas.

REQUISITOS ESPECIFICOS: EGscolaridade -  1° grau completo. Conhccimentos

especificos inerentes ao cargo.

JORNADA DE TRABALHO: 08 horas diarias - 40 horas semanais.
FORMA DE SELECAQ: Concurso Pblico.

kg,
514
o '?;'?_

.
T BABINETR

< ogm

4

oy

Mod. 70.100 - 100 bls. com 50 fls. em 03/98 G.S.J. Telefax - 741-1354 ¢ 741-1626
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARANGOLA
CEP 36800-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

CLASSE Técnico de Nivel Médio

CARGO: Técnico em Saneamento

PADRAO: ¥

ATRIBUICOES

SINTESE DOS DEVERES: Tarefas que envolvem um alto grau de complexidade e a
apresentagdo de salugdes para situagdes novas, a necessidade de contados com técnicos de nivel

superior € a realizagdo, sob supervisio, de estudos e pesquisas voltados para o aperfeicoamento dos

servigos de saneamento.

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: Coordenar ofou participar de trabalhos
referentes as atividades de operacio e manutengdo, projeto, construgdo de novas instalagdes técnicas
¢ colcta de dados. Estudar e propor medidas destinadas a melhorar o funcionamento dos sistomas de
agua e esgoto, aumentando-lhes a eficiéneia ¢ reduzindo os custos operacionais, orientar,
supervisionar e rever trabalhos de equipes técnicas, principalmente os auxiliares de saneamento e
outros auxiliares. Realizar trabalhos de editoracio eletronica de textos e digita¢do dos dados em
microcomputador. Executar outras tarefas corrclatas.

REQUISITOS ESPECIFICOS: Curso de nivel 2° grau completo. Conhecimentos

especificos inerentes ao cargo.

JORNADA DE TRABALHO: 08 horas diaras - 40 horas semanais.
FORMA DE SELECAQ: Concurso Piblico.

Med, 70.100 « 100 bls. com 50 fls. em 03/98 G.S.J. Telefax - 741-1354 & 7411628



PREFEITURA MUNICIPAL DE CARANGOLA
CEP 36800000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

CLASSE Técnico de Nivel Médio

CARGO: T¢enico em Edificagdes

PADRAQ: T

ATRIBUICOES

SINTESE DOS DEVERES: Tarcfas que envolvem um alto grau do complexidade, e a

apresentacdo de solugdes para situagdes novas, a necessidade de contatos com téenicos de nivel

superior ¢ a realizagdo, sob supervisio, de estudos ¢ pesquisas voltados para o aperfeicoamento dos

Servigos.

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: Coordenar efou participar de trabalhos
referentes as atividades de operacio e manutengdo e reparos em redes, projsto e construgio de novas
instalagdes técnicas ¢ obras. Estudar e propor medidas destinadas a mellhorar o funcionamento dos
sistemas de 4gua e esgoto, aumentando-Thes a eficiéneia e reduzindo os custos operacionais.
Orlentar, supervisionar ¢ rever trabalhos de equipes técnicas auxiliares. Fazer servicos simples de
topografia (nivelamento, cadastros, ctc.). Coordenar e atuar nos aspectos referentes a seguranga no
trabalho. Realizar trabalhos de editoracio eletrénica de textos o digitagdo dos dados em
microcomputador. Dirigir, sempre que necessario, carro efou moto, da frota da Autarquia, para o
desempenho de suas atribuigdes. Exccutar outras tarefas correlatas.

REQUISITOS ESPECIFICOS: Escolaridade - Curso de nivel 2° grau completo. Curso
especifico em Técnico em Edificagtes. Conhecimentos especificos inerentes ao cargo.

JORNADA DE TRABALHO: 08 horas dirias - 10 horas scmarais.
FORMA DE SELECAQ: Concurso Priblico.

Mod, 70.100 - 100 bls. com 50 fls, em 03/98 G.5.J. Telefax - 741-1354 o 741-1826



PREFEITURA MUNICIPAL DE CARANGOLA
CEP 36800-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

CLASSE Técnico de Nivel Médio

CARGO:; Técnico em Contabilidade

PADRAO: F

ATRIBUICOES

SINTESE DOS DEVERES: Tarefas increntes a area contabil. Exercer fungdes contabeis de
certa complexidade, responsabilizando-se pelos servigos contabeis,

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: Colaborar no preparo de normas de traballio de
contabilidade e executa-las. Escriturar ou orientar a cscrituracio dos livros contabeis. Fazer
levantamentos e organizar balancetes patrimoniais e financeiros. Efetuar pericias contabeis.
Participar de trabalhos de tomadas de contas, assinar balancos e balancetes, preparar relatérios
informativos, orientar, do ponto de vista contabil, o levantamento dos bens patrimoniais. Auxiliar na
preparagdo dos orgamentos. Realizar trabalhos de editoragio eletronica de textos e digitacio dos

dados em microcomputador. Dirigir, scmpre que necessario, carro c/ou moto, da frota da Autarquia,

para o desempenho de suas atribuigdes. Executar outras tarefas correlatas.
REQUISITOS ESPECIFICOS: Curso de nivel 2° grau completo. Curso de Técnico de

Contabilidade com diploma devidamente registrado no CRC de sua regido. Conhecimentos

especificos inerentes ao cargo.

JORNADA DE TRABALIIO: 08 horas disrias - 40 horas semanais.
FORMA DE SELECAO: Concurso Pablico.

Mod. 70.100 - 100 bls. com 60 {ls, em 03/98 G6.5.J. Telefax - 741-1354 e 741-1626



PREFEITURA MUNICIPAL DE CARANGOLA
CEP 36800000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

CLASSE Agente Administrativo

CARGO: Agente Administrativo

PADRAO: F

ATRIBUICOES

SINTESE DOS DEVERES: Tarefas de mediana complexidade, abrangendo orientacio e
execugdo, sob supervisio, de trabalhos de rotina administrativa.

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: Auxiliar na programagdo dos servigos,
elaborando demonstrativos e projetos. Realizar trabalhos de datilografia e revisar os executados por
equipes auxiliares. Aplicar, sob supervisio e orientagio, leis, regulamentos ¢ normas, referentes a
administragdo. Realizar trabalhos de editoragdio eletrénica de textos e digitacio dos dados em
microcomputador. Dirigir, sempre que necessario, carro efou mato, da frota da Autarquia, para o
-desempclﬂlo de suas atribnigdes. Executar outras tarefas correlatas.

REQUISITOS ESPECIFICOS: Escolaridade - 2° grau completo. Conhecimentos especificos

merentes ao cargo.
JORNADA DE TRABALHO: 08 horas diarias - 40 horas semanais.
FORMA DE SELECAO: Concurse Piblico.

Mod. 70.400 - 100 bis, com 50 fls, em 03/98 G.5.J. Telefax - 741-1354 o 741-1826



PREFEITURA MUNICIPAL DE CARANGOLA
CEP 36800000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

CLASSE Operador de Maiquinas Pesadas

CARGO: Operador de Maquinas Pcsadas

PADRAQ: E

ATRIBUICQOES

SINTESE DOS DEVERES: Operar e conservar as retro-escavadeiras, pas-carregadeiras e
outras maquinas pesadas no scrvigo.

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: Operar retro-escavadeira, pa-carregadeira e
outras maquinas do servigo destinadas & abertura de valas e terraplanagem, manter as maquinas em
perfeitas condicdes de funcionamento, fazer reparos de emergéncia, zelar pela conservacio da

maquina que lhe for entregue, promover o abastecimento de combustivel, dgua e 6leo, comunicar ao
superior imediato, qualquer defeito verificado no funcionamento do veiculo. Exccular outras tarefas
correlatas.

REQUISITOS ESPECIFICOS: Escolaridade - 4* série completa do 1° grau. Obs.: Ser
portador da Carieira de Habilitagio para Motorista expedida pelo DETRAN, Categoria C ou D

Conhecimentos especificos inerentes ao cargo.

JORNADA DE TRABALHO: 08 horas digrias - 40 horas semanais.
FORMA DE SELECAO: Concurso Publico.
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WMod. 70.100 - 100 blg, com 50 fls, em 03/98 G.5.J, Telefax » 7411354 o 741-1626



PREFEITURA MUNICIPAL DE CARANGOLA
~ CEP 356800-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

CLASSE Desenhista
CARGO: Desenhista
PADRAO: E
ATRIBUICOES

SINTESE DOS DEVERES: Tarefas abrangentes a projegio e execucdo qualificada de

desenhos técnicos e artisticos, sob supervisio.

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: Copiar ou desenvolver, sob supervisdo, tabelas,
organogramas ¢ graficos estatisticos em geral, Elaborar desenhos artisticos e ilustrativos para fins
dc educagio sanitaria e outros. Fazer desenho em stencil e transparéncia. Desenvolver ou executar
sob supervisdo de engenheiro, ou outro profissional do ramo de engenharia, desenhos dec construgio
em geral tais como: plantas, perspectivas, fachadas, cortes e detallies, desenhos & detalhes de
tubulSes mdustriais, especialmente para sistemas publicos de abastecimento de dgua, desenhos e

detalhes dc projetos estruturais, desenhos ¢ detalhes de plantas topograficas. Realizar trabalhos de

editoragdo eletrdnica de textos e digitagio dos dados em microcomputador. Executar outras tarefas

correlatas.
REQUISITOS ESPECIFICOS: Escolaridade - Curso de nivel 1° grau completo. Curso

especifico em Técnico em Edificagdes. Conhccimentos especificos inerentes ao cargo.

JORNADA DE TRABAT.HO: 08 horas diarias - 40 horas semanais.
FORMA DE SELECAO: Concurso Piblico.

Med. 70.100 - 100 bls. com 50 fls. em 03/98 G.5.J. Telefax - 741-1354 e 741-1626



PREFEITURA MUNICIPAL DE CARANGOLA
CEP 36800-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

CLASSE Artifice especializado

CARGO: Mecanico |

PADRAO: E

ATRIBUICOES

SINTESE DOS DEVERES: Tarefas abrangendo a manutengio preventiva e corrctiva dos
veiculos, conjuntos moto-bombas e equipamentos afins.

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS: Fazcra substitui¢do, ajuste ou reparos no motor,
Fazer a substituigio ou regulagem do sistema de freios, ignigdo, alimentagio, lubrificago,
transmissdo, diregdo, suspensio, etc. Fazer manutencio preventiva e corretiva dos conjuntos moto-
bombas e equipamentos elétricos ¢ mecinicos do sistema. Manter ¢ conscrvar tubulagdo de clorogés
e solugdes quimicas. Dirigir, sempre que necessario, carro efou moto, da frota da Autarquia, para o
desempenho de suas atribuigdes. Executar outras tarefas correlatas.

REQUISITOS ESPECIFICOS: Escolaridade - 4* série completa do 12 grau Conhecimentos

especificos inerentes ao cargo.
JORNADA DE TRABALHO: 40 horas semanais.
FORMA DE SELECAO: Concurso Piblico.

Wod. 70.100 = 100 bls, com 50 fls, em 03/98 G.5.J. Telefax - 741-1354 ¢ 741-1625



