PREFEITURA MUNICIRAL " DE
CEP 36800000 — ESTADO DE MINAS |

DECRETO N® 2.137, DE 30 DE DEZEMB 993.

APROVA O REGIMENTO TINTERNO DO DEPARTAMENTO DE
AGUA E ESGOTOS QUE ESPECIFICA.

A Prefeitura Municipal de Carangola, Estado de
Minas Gerais, no usoc de suas atribuigoes legais, com espeque
e supedaneo no Artigo 87 da Lei Organica do Munic{pio de
Carangola, #

DECRET A:

Art., 12 -~ Fica aprovado o Regimento Interno do
DEPARTAMENTO DE AGUA E ESGOTOS DO MUNICTPIO DE CARANGOLA,
Estado de Minas Gerais, c¢riada pela Lei Municipal no 734
de 10 de setembro de 1968, composto de 22 (VINTE E DOIS)
artigos e seus incisos, distando sobre a organizagﬁo adminis-
trativa e fixando estrutura e competéncia de seu Grgao.

Art, 29 - Fica fazendo parte integrante deste
Decreto, e incluso o Regimento Interno mencionade no Artigo
19,

Art, 32 - Este Decreto entrara em vigor na data
de sua publicagao, revogando a Portaria n? 710 de 21 de junho
de 1988 e as disposigoes em contrario.

Mando portanto, a gquem o conhecimento e a execugao
do presente Decreto pertencer, que o cumpra e o faga cumprir

~ - -
tao inteiramente como nele s ontem.

PREFEITURA
DEZEMBRO DE 1903.

CARANGOLA, MG., 30 DE
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REGIMENTO INTERNO DO DEPARTAMENTO DE AGUA E ESGOTOS

DISPOSIQ‘D PRELIMINAR

Art. 12 - Este Regimento dispoe sobre a Organizagao
Administrativa do Departamento de ﬂgua e Esgotos, com estrutura
e competencia dos orgaos integrantes.

TfTUuLo I

DA ENTIDADE E SUA COMPETENCIA

Art. 2% - 0 Departamente de igua -e Esgotos, DAE,
criado pela Lei Municipal n® 734 de 10 de setembro de 1968,
com sede e foro em Carangola, MGC., e Autarquia Municipal,
com personalidade jurfidica de direito pﬁblico e autonomia
administrativa e financeira.

Art. 32 - COMPETE A0 DAE:

I =~ estudar, projetar, executar, diretamente ou
mediante contrato com especialistas e organizagoes especiali-
zadas em engenharia sanitaria de direito pﬁblico ou privado,
as obras relativas a construgao, ampliagao ou remodelagao
dos sistemas publicos de abastecimento de agua potavel e
de esgoto sanitirio;

IT - operar, manter, conservar e explorar diretamen~
te os servigos de igua potavel e esgoto sanitario;

IIT - langar e arrecadar a contribuigao de melhoria
exigivel em razao de obra que executar;

IV =~ promover treinamento de pessocal, estudos
¢ pesquisas para o aperfeigoamento de seus servigos e manter
intercambio com entidades que atuem no campo do saneamento;

V - promover atividades de preservagao e combate
a poluigao dos cursos d'agua do Munic{pio visando o aproveita-
mento para o abastecimento ﬁﬁblico de ‘;ua;

VI - elaborar programa de execugao de melhoria
sanitarias domiciliares;

VII - exercer quaisquer outras atividades relaciona-
das com o saneamento urbano e rural, desde que assegurados
08 recursos financeiros necessarios.,

‘ siesero 1x

DA ESTRUTURA

Art. 49 - 0 DAE tem a seguinte estrutura orgﬁnica:

I - DIRETOR (D)

Cantinna ... ..
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1.1 - DIRETOR ADJUNTO (DA)

1.1.1 - NOCLEO DE PLANEJAMENTO E COORDENAGAO (NPC)

II - SETOR DE OPERAGAO, MANUTENGAO E EXPANSAO(SOMEX)

II.1 - SEGAO DE TRATAMENTO (ST)

II.2 - SEGA0 DE ELEVATORIAS, REDES E RAMAIS DE
AGUA E ESGOTO (SERRAE)

II.3 - SEGAO DE EXPANSAO (SE)

IIT - SETOR ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO (SAF)

III.1 - SEGA0O DE PESSOAL E APOIO ADMINISTRATIVO
(SEPAD)

II1.2 - SEGAO DE MATERIAL, TRANSPORTE E PATRIMONIO
(SMTP)

III.3 - SEGAO DE CONTAS E CONSUMO (ScCC)

IIT.4 - SEGAO DE CONTABILIDADE (SC)

IV - SETOR DE SANEAMENTO EM PEQUENAS COMUNIDADES
E RURAL (SSPCR).

rfTruLo I1II
DO DIRETOR
CAPITULO I

DA COMPETENCIA

Art. 52 - 0 Diretor da Autarquia devera ser Enge-
nheiro Civil, Engenheiro Sanitario ou Engenheiro de sande
Pﬁblica, dos quadros de pessoal da entidade administradora.

Art, 692 - Compete ao Diretor exercer a diregao
geral da Autarquia e especialmente:

I -~ representar a Autarquia juridicamente ou consti-
tuir procurador;

I1 - submeter a aprovagao do Prefeito Municipal,
Nnos prazos préprios, 0 orgamento sintético anual e, quando
necessario, os pedidos de creditos adicionais;

ITII -~ enviar a Prefeitura Municipal ate o dia
15 (QUINZE) de cada mes, o balancete do mes anterior e, ate
28 de fevereiro, o balango anual e o relatorio de gestao
financeira e patrimonial da Autarquia; ,

IV - autorizar despesas de acordo com as dotagoes
orgamentérias e ordenar pagamentos em consonancia com a progra-
magao de caixaj;

V - movimentar contas bancarias de arrecadagao
em assinatura conjunta com o Diretor Adjunto; :

-~
YT = ¢celebhrar acrnrdnons rantratneg e coanvening a
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outros atos administrativos observadas as normas e I coe
da entidade administradora da Autarquiaj;

VII - autorizar as licitagoes para a compra de
materiais e equipamentos, contratagao de obras e servigos
observadas as normas e instrugoes da entidade administradora
da Autarquia;

VITT - admitir, movimentar, promover e dispensar
servidores do quadro de pessoal permanente, desde que autoriza-
do por escrito pela entidade administradora da Autarquiaj

IX - praticar os demais atos relativos a admlnlstra—
gao de pessoal respeitada a legislagao pertinente;

X - determinar a abertura de 1nquer1to para apuraqao
de faltas e irregularidades;

XTI - promover a integragao da Autarquia aos demais
orgaos de interesses publicos que atuem no Munic{pio.

CAPITULO TT

DO DIRETOR ADJUNTO

Art. 7° - 0 Diretor Adjunto sera um servidor da
Autarquia, nomeado pela entidade administradora, por indicaqao
do Diretor da Autarquia.

Art. 89 - Compete ao Diretor Adjunto:

I - substituir o Diretor em sua falta ou impedimen-
to;

IT - coordenar o Nucleo de Plane jamento e Coordena-
gao;

IIT -  movimentar conjuntamente com o Diretor,
a conta bancaria de arrecadagao da Autarquia.

CAPITULO TTI

DO NUCLEO DE PLANEJAMENTO E COORDENAGAO

Art. 99 -~ 0 Nucleo de Plane jamento e Coordenagﬁo,
integra a estrutura da Autarquia em nivel de assessoria,
subordinado diretamente ao Diretor. O Nucleo sera coordenado
pelo Diretor Adjunto que com a cooperagao dos Chefes de Setores
e Segoes, elaborara as atividades de planejamento, coordenaqio,
processamento de dados, recursos humanos e relagoes pﬁblicas;
o Nucleo nao disporé de estrutura prépria.

Compete ao Nucleo de Plane jamento e Coordenagao:
I - superintender, coordenar, elaborar ou promover

a elaboragao dos planos, programas e projetos da Autarquia,

1 1 . R ~
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11 - dirigir a elaboracao de proposta orcamentaria
e orientar na elaboragao das propostas parciais;

ITT - supervisionar e avaliar a execugao do orcgamen-
to;

IV - dirigir a elaboragac do orgamento plurianual
de investimentos e coordenar os respectivos programas;

V - promover a obtengao, tratamento e fornecimento
de dados e informagoes estatisticas sobre materiais de interes-
se da Autarquia; -

VI - dirigir, executar e coordenar as atividades
de modernizaq;o administrativa, junto aos demais 5rg§os da
Autarquia;

VIT - observar e fazer observar, no ambito da
Autarquia, as diretrizes e normas expedidas pela entidade
administradora da Autarquia;

VIIT -~ superintender as atividades da central

‘de processamento de dados;

IX -~ contribuir para promover a integracao entre
os varios setores da Autarquia, objetivandoe alcangar maior
eficiencia e eficacia das suas agoes;

X - estabelecer polftica de:

¥«1 - recrutamento, selegao, treinamento e desen-
volvimento de pessoal e avaliagao de desempenho;

X.2 - assistencia social;

X.3 - seguranga do trabalho.

XT -~ propor e controlar a lotagac nominal e numerica
dos servidores; '

XIT - propor a criagao, transformagao ou extingao
de emprege ou fungaoj

XITIT - programar e coordenar todas as atividades
de relagoes pﬁblicas e humanas no trabalho; e

XIV - planejar atividades correlatas,

riroLe TV
CAPITULO T

DO SETOR DE OPERAGAO, MANUTENGAO E EXPANSAO

Art, 10 - O Chefe do Setor devera ser um servidor
da Autarquia, designado pelo Diretor da mesma.

Art., 11 - C(Compete ao Setor de Operagao, Manutenqﬁo
e Expansao:
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I - planejar, dirigir, orientar e fiscalizar ﬁlanos,

programas e atividades de operagae e manutengao dos sistemas

pﬁblicos de abastecimento de igua e dos sistemas de esgoto;

11 - propor a contratagao de servigos de manutengao
ou reparos, e fiscalizar sua execugao;

IIT - propor aperfeigoamento na operaqso ou manuten-
gao dos sistemas de esgotos e de abastecimento de igua;

IV - fixar padroes de operacgao e de manutengao
preventiva e de reparos; ;

V - fornecer aos orgaos competentes o0s elementos
necessarios para a fixaq;o de taxas, tarifas ou contribuigao
de melhorias;

VI - solicitar a aquisigao de material e equipamento
de operacao e manutengao;

VIT -~ planejar, coordenar, fiscalizar e promover
a execugao das obras de implantagao dos servigos de agua
e esgoto;

VIIT - elaborar e promover a execuqio dos projetos
de melhoria e expansao dos servigos de agua e esgoto;

TIX - analisar e emitir pareceres técnicos;

X - assessorar o Diretor na contratacao de projetos
tecnicos especiais;

XT - supervisionar a organizagao do acervo de
material técnico;

XTIT -~ executar atividades correlatas,

CAPTTULO TIT

DA SECAO DE TRATAMENTO

Art, 12 - Compete a Seqao:

I - executar as 0peraq5es de tratamento de égua,
das elevatorias anexas a ETA e da elevatoria de igua brutas;

IT - realizar analises e pesquisas das caracteristi-
cas ffsico—qufmicas e biolégicas das 5guas destinadas ao
abastecimento publico;

IIT - manter controle de qualidade da ﬁgua destinada
a populaqso;

IV - efetuar estudos e pesquisas objetivando o
aperfeicoamento dos processos de tratamento de ﬁgua e de
esgoto, bem como das instalagoes e equipamentos;

V - coligir e organizar informaqaes para projeto,
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construgao, manutengao e custeio dos servigos de égua e esgoto;

VI - proceder a medigaoc de vazao nas estagoes
de tratamento determinando volume de égua tratada;

VIT - controlar o estoque dos produtos qu{micos,
solicitando a renovagao conforme programagao;

VIIT - controlar a qualidade dos produtos qu{micos;e

IX - executar atividades correlatas.

capfTuLo 111
DA SEQKO DE REDES, DE RAMAIS, DE AGUA E DE ESGOTO
E ELEVATORTAS

Art, 13 - Compete a Segao:

I - realizar a manutengao das adutoras e redes
de distribuigao de égua;

IT - providenciar as substituigoes das tubulaqaes
em estado precério;

11T - fiscalizar a conservagao das linhas adutoras,
tomando as providencias quando da ocorrencia de vazamentos
ou rupturas;

IV - executar as 1igag$es dos ramais de igua e

a instalagao dos padroes de medigao;

. o . - A . -~
V - realizar remogao e substituigao de hidrometros;
-
VI - operar e manter o sistema de esgotos sanita-
rios;

VIT - autorizar e executar as ligacoes de esgotos
e pequenos prolongamentos de redes;

VIII - verificar e controlar o langamento de resi-
duoas 1{quidos nas redes pﬁblicas de esgotos;

IX - tomar conhecimento das reclamagoes dos usuarios
sobre o servigo, implementando as devidas providéncias;

X - manter atualizado levantamento cadastral dos
servigos de agua e esgoto;

XTI - Corrigir e fornecer elementos informativos
e dados estatisticos de interesse para projetos de constrquo,
operagao, manutengao e custeio dos servigos de 5gua e esgoto;

XIT - executar as operagoes de bombeamento excluidas
as anexas a ETA e as elevatorias de égua bruta;

XITT - coligir e organizar informagoes para projeto,

o~ ~ e & rl
construgao, manutengao e custeio dos servigos de agua e de
esgoto;
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XIV - Proceder a pesquisa e estudos do cdnsﬁﬁo
de égua;

XV - Estudar e planejar medidas no caso de raciona-
mento de égua;

XVI - Executar as atividades de distribuigao
de égua;

XVII - Proceder a medigao de vazao nas linhas

adutoras, troncos e reservatorios, e

XVIII - Executar atividades correlatas.

CAPITULO IV
DA SECAO DE EXPANSXO
Art., 14 - Compete a Segao:

T - Auxiliar o setor na

elaboragao dos estudos
preliminares e

ante-projetos de obras de

,
esgoto sanitario

rl
sistema de abastecimento de agua,

e inclusive para pequenas
£ 3 . » -
comunidades do Municipio e nas melhorias sanitarias

das

habitagoes;

IT - Executar servigos de topografia e cadastro;

ITTI - Arquivar projetos aprovados de égua e esgoto
e manter registros técnicos sobre equipamentos;

IV - Responder pelo servigo de duplicagao heliogra-
fica;

v - Partifipar. de fiscalizaqﬁo e controle das

obras contratadas sob o regime de empreitada;

VI - Auxiliar na medicao de todos os trabalhos
executados por empreitada, instruindo os respectivos processos

de pagamento;

VII - Executar obras comuns de implantagao, modifi-

cagao e ampliagaoc dos sistemas de esgoto e

,
de agua, e de obras civis,
do setor;

abastecimento
- & »
sob a responsabilidade tecnica

VIIT - Fiscalizar obras de sistema de abastecimento

de agua e de esgoto, executados em loteamento e em conjuntos
residenciais; e

IX - Executar atividades correlatas.

TITULO V
DO SETOR ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO

CAPTITULO T
DA COMPETENCIA



